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 Do 
 Wszystkich Potencjalnych Wykonawców 

 Zamówienia 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
dot. projektu pt. „Zapobieganie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Luzino” 

 
Uprzejmie informujemy, Ŝe jesteśmy zainteresowani zawarciem umowy na wykonanie strony internetowej projektu 
„Zapobieganie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Luzino”, zgodnie z poniŜszą specyfikacją: 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie strony internetowej projektu pt. „Zapobieganie wykluczeniu cyfrowemu 

w Gminie Luzino”. 
2. Przedmiotowa strona internetowa powinna być wyposaŜona w następujące funkcjonalności: 

a. System CMS (Content Managment System):  
• Pełne zarządzanie menu, tzn. dodawanie/usuwanie zakładek i podzakładek; tworzenie linków między 

zakładkami i podzakładkami, budowanie hierarchii menu;  
• Tworzenie linków do stron zewnętrznych;  
• Zarządzanie widocznością zakładek i publikacji; 
• MoŜliwość wyboru szablonu zakładek: agregująca, galeria, tekst; 
• Łatwa, pełna edycja tekstu w technologii WYSIWYG; 
• Dodawanie plików graficznych.  Tworzenie galerii zdjęć, zarządzanie rozmiarami zdjęć; 
• Funkcja strony agregującej. MoŜliwość umieszczania kilku artykułów w formie skrótów do rozwinięcia. 

MoŜliwość włączenia funkcjonalności dla kaŜdej zakładki; 
• Pełne zarządzanie systemem banerów na całej stronie. Mechanizm powinien umoŜliwiać wymiennie 

umieszczanie banerów (w formacie flash lub jpg) lub plików video. System banerów powinien mieć 
opcje rotacyjnego wyświetlania się kilku banerów w jednym polu; 

• System CMS powinien być wyposaŜony w spisaną instrukcję obsługi. 
b. Newsletter. Mechanizm powinien umoŜliwiać publikację newlettera na stronie internetowej oraz 

dostarczanie publikacji subskrybentom w formie emaila. Mechanizm powinien równieŜ agregować adresy 
email w postaci bazy danych. Newsletter powinien być tworzony przy uŜyciu CMS’a i być dostępny na 
stronie w odpowiedniej zakładce. 

c. Wyszukiwarka treści zintegrowana z systemem CMS. 
d. Galeria zdjęć. Mechanizm pozwalający na umieszczanie w artykułach plików graficznych w formie 

miniatur, które po kliknięciu powiększają się, wysuwając się na pierwszy plan. 
e. Kalendarz. Funkcjonalność skoordynowana z polem Aktualności na stronie głównej. Przy wpisywaniu 

aktualności jest opcja „Zaznacz w kalendarzu pod datą”. 
f. Podcasty. MoŜliwość załączania plików dźwiękowych w formatach: mp3; wav w kaŜdym artykule oraz na 

stronie głównej. Streaming powinien być obsługiwany przy uŜyciu playera flaszowego. CMS powinien 
umoŜliwiać opisanie podcastu: tematem, skrótem zawartości, datą. 

g. Videocasty. MoŜliwość załączania plików video w formatach: flv, avi w kaŜdym artykule oraz na stronie 
głównej. Pliki video powinny być widoczne jako miniatury pierwszego kadru. Na stronie głównej jest 
wydzielone pole dla plików video z moŜliwością zamiany go na baner. Streaming powinien być 
obsługiwany przy uŜyciu playera flaszowego .CMS powinien umoŜliwiać opisanie videocastu: tematem, 
skrótem zawartości, datą. 

h. Archiwum multimediów. Biblioteka segregująca wszystkie pliki multimedialne na stronie, wg. tytułu, słów z 
tytułu lub skrótu zawartości, daty. 

i. Funkcja strony do druku. Funkcja przeformatowania publikacji na stronie na format do druku. 
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j. Funkcja generowania zawartości strony na PDF. 
k. Funkcja zmiany wielkości czcionki. MoŜliwość zmiany wielkości czcionki przy kaŜdym artykule oraz na 

stronie głównej. Funkcja powinna być obsługiwana przy uŜyciu ikon: czcionka standardowa oraz czcionka 
powiększona (czcionka standardowa x1.5). 

l. Licznik gości. Moduł licznika odwiedzających witrynę. 
m. Nagłówek strony wykonany w technologii FLASH. 
n. Część elementów strony będzie ogólnodostępna dla wszystkich uŜytkowników Internetu, natomiast do 

wskazanych przez Zamawiającego elementów strony uŜytkownicy będą mieli dostęp dopiero po 
zalogowaniu się. Strona nie moŜe przechowywać haseł w systemie w postaci jawnej, umoŜliwiającej 
odczytanie i nieuprawnione uŜycie. Z uwagi na to, Ŝe część elementów strony dedykowana będzie wyłącznie 
dla beneficjentów projektu strona musi umoŜliwiać: 
• Tylko administratorowi tworzenie uŜytkowników platformy; 
• Dostęp tylko zalogowanym uŜytkownikom do zakładki kursów; 
• Tworzenie nowych zakładek dostępnych tylko uŜytkownikom zalogowanym. 

o. Struktura strony musi być zorientowana na uŜytkownika, cechować się prostotą, intuicyjnością, 
zachowaniem odpowiedniego stosunku głębokości i szerokości, tak aby uŜytkownik mógł szybko odnaleźć 
poszukiwane treści.  

3. Technologia wykonania strony powinna pozwalać na rozbudowę strony oraz na podłączenie do niej dodatkowych 
aplikacji w przyszłości. Zarówno strona jak i CMS powinny być w pełni obsługiwane przez najpopularniejsze 
przeglądarki: IE, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Safari. Wymagane jest zastosowanie technologii PHP 
lub JAVA oraz AJAX (szczególnie do  funkcjonalności: galeria zdjęć, kalendarz, wyszukiwarka) bądź innych 
technologii o porównywalnych moŜliwościach. 

4. Wykonawca wraz z Zamawiającym wspólnie współpracują nad formą graficzną strony (projekt graficzny). 
Zamawiający ma obowiązek przedstawić Wykonawcy ogólną idee strony, natomiast Wykonawca jest zobowiązany 
do rzetelnego informowania Zamawiającego o funkcjonalności jego pomysłów, a takŜe zobowiązany jest do 
przedstawienia (zgodnie z posiadaną wiedzą i doświadczeniem) najbardziej funkcjonalnych rozwiązań powstającej 
strony. Na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiającego projektu graficznego wykonana zostanie strona. 

5. Prawa autorskie do plików źródłowych strony, systemu CMS oraz ostatecznego design-u będą własnością 
Zamawiającego. Przekazanie praw autorskich nie odbiera Wykonawcy prawa do dalszego rozwoju i sprzedaŜy 
oprogramowania osobom trzecim. 

6. Wykonawca poinstruuje co najmniej dwie wskazane przez Zamawiającego osoby jak obsługiwać system CMS. 
InstruktaŜ odbędzie się w siedzibie Zamawiającego. Wykonawca przekaŜe Zamawiającemu instrukcję obsługi 
systemu w dwóch egzemplarzach. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania strony bez naruszenia godności i praw autorskich osób fizycznych i 
instytucji. 

8. Wykonawca przekaŜe Zamawiającemu wszystkie pliki źródłowe i hasła dostępu do platformy najpóźniej do chwili 
dokonania odbioru końcowego. 

9. Platforma musi umoŜliwiać Zamawiającemu sprawdzenie, raportowanie, statystyki, kiedy logują się jej 
uŜytkownicy. 

 
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania baneru graficznego zatwierdzonego przez Zamawiającego słuŜącego 
reklamowaniu strony w innych serwisach w rozmiarze  120x60 pikseli. 
 
Datą zakończenia realizacji zamówienia jest data dokonania bezusterkowego odbioru wykonanej strony, do której 
Zamawiający nie będzie miał zastrzeŜeń. 
 
Wykonawca udzieli gwarancji na wykonaną stronę na okres nie krótszy niŜ 24 miesięcy liczony od dnia podpisania 
protokołu odbioru bez zastrzeŜeń, na warunkach nie gorszych niŜ: 

1. Odpowiedzialność z tytułu gwarancji jakości obejmuje wady powstałe w chwili dokonania odbioru strony 
przez Zamawiającego jak i powstałe przy odbiorze, pod warunkiem, Ŝe wady te ujawnią się w ciągu terminu 
obowiązywania gwarancji. 

2. Serwis gwarancyjny obejmuje przede wszystkim prawidłowe funkcjonowanie strony, modyfikowanie jej oraz 
uzupełnianie danych w zakresie struktury strony. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia pomocy technicznej obejmującej: 
a. Wykonywanie regularnych (nie rzadziej niŜ raz w tygodniu) kopii bezpieczeństwa obejmujących 
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wszystkie elementy niezbędne do przywrócenia strony internetowej. 
b. Wykonawca w ciągu czterech godzin od otrzymania zgłoszenia awarii powinien podjąć wstępne 

czynności w celu diagnozy i usunięcia awarii. Awarie będą zgłaszane telefonicznie, faksem lub 
pocztą elektroniczną w dniach i godzinach pracy Urzędu Gminy w Luzinie. 

c. Usunięcie awarii powinno nastąpić nie później niŜ w terminie 24 godzin od jej zgłoszenia, z 
zastrzeŜeniem, Ŝe skomplikowane awarie będą usuwane w terminie uzgodnionym przez strony. 

 
Strona musi uwzględniać obowiązujące regulacje w prawie polskim i unijnym dotyczące dostosowania serwisu dla osób 
niepełnosprawnych – zgodność z wymogami WAI oraz propozycję wzorcowego układu treści strony. 
Strona musi zapewniać dostępność do informacji dla osób niepełnosprawnych, słabo widzących, starszych, zgodnie z 
zaleceniami standardu WAI. Musi zapewniać prawidłowe funkcjonowanie na urządzeniach mobilnych. 
 
Strona internetowa zostanie uruchomiona w oparciu o usługi hostingu. Wykonawca odpowiada za poziom dostępności 
usług hostingu. Ponadto Zamawiający wymaga, w ramach przedmiotowej usługi, aby serwis  internetowy był dostępny 
przez okres  5 lat od daty zakończenia projektu. Koszt funkcjonowania serwisu przez okres 5 lat od daty zakończenia 
projektu naleŜy uwzględnić w składanej ofercie. W ramach usługi hostingu Wykonawca zobowiązuje się do 
udostępnienia Zamawiającemu minimum 40 kont e-mail na okres trwania projektu. 
 
Struktura strony: 

1. Informacje o projekcie (dział tekstowy); 
2. Cel projektu (dział tekstowy); 
3. Promocja projektu (dział tekstowy, z moŜliwością umieszczania zdjęć w treści); 
4. Aktualności (dział tekstowy, z moŜliwością umieszczania zdjęć w treści); 
5. Kursy (dostęp do zakładki zabezpieczony hasłem); 
6. Galeria zdjęć; 
7. Kontakt; 
8. Sekcja logotypów: Logo PO IG, Herb Gminy Luzino, Flaga UE; 
9. Wszystkie w/w funkcjonalności. 

 
 

 
Strona internetowa winna być opracowana zgodnie z „Przewodnikiem w zakresie promocji projektów finansowanych 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,  dla beneficjentów i instytucji 
zaangaŜowanych we wdraŜanie programu”. Przewodnik, odpowiednio rozdział 4 oraz 5, stanowi załącznik nr 1 do 
niniejszego zapytania. 
 
Termin realizacji zamówienia: do dnia 9.10.2012 r. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek zrealizowania minimum 3 projektów 
z minimum 8 zakładkami kaŜda, polegających na wykonaniu strony internetowej. Na potwierdzenie spełnienia warunku 
Wykonawca do oferty winien dołączyć portfolio.  
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: Cena ofertowa - 100% 
Licząc na złoŜenie przez Państwa oferty cenowej za wykonanie przedmiotowego zamówienia prosimy o jej przesłanie 
drogą mailową na adres: zamowienia@luzino.pl do 24.09.2012, do godz. 15.00, z dopiskiem (tematem) : 

OFERTA na: 
WYKONANIE STRONY INTERNETOWEJ W RAMACH PROJEKTU PT.  „ ZAPOBIEGANIE 

WYKLUCZENIU CYFROWEMU W GMINIE LUZINO”  
– sprawa nr   20.2012  

 
Z powaŜaniem 

Z Up. Wójta 
Zastępca Wójta 
Marzena Meyer 
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Załącznik: 
1) Przewodnik w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 

2007-2013,  dla beneficjentów i instytucji zaangaŜowanych we wdraŜanie programu, 
2) Formularz ofertowy, 
3) Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy. 
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Załącznik nr 1 
 
 
 
 
 
 
 

 PRZEWODNIK W ZAKRESIE PROMOCJI PROJEKTÓW FINANSOWAN YCH W RAMACH 

PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA 2007 –  2013  

DLA BENEFICJENTÓW I INSTYTUCJI ZAANGA śOWANYCH WE WDRA śANIE PROGRAMU  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Warszawa, lipiec 2010  
 

Załącznik nr 2 
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FORMULARZ OFERTOWY 
 
Wykonawca  
 
............................................................................................................................................................................................. 
 
z siedzibą:               
 
.................................................................................................................................................................................... 
 
NIP: .………………………………..…………………       Regon : ……………………………………...........………. 
 
Numer rachunku bankowego  
 
……………………………………………………………………………………………………………. 
 
Tel………………………………, fax……………………………… e-mail: ................................................................ 
 
Numer sprawy :    20 . 2012 
 

WYKONANIE STRONY INTERNETOWEJ W RAMACH PROJEKTU  
PT. „ ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU CYFROWEMU W GMINIE LUZINO” 

 
oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszym zapytaniu ofertowym wraz z załącznikami do niego w cenie 
ryczałtowej:  

 

 

 
      brutto: ....................................................  

 

      słownie brutto: .................................................................................................... 

 
 
 
1) Prace będące przedmiotem zamówienia wykonamy1: 

a) w 100% siłami własnymi, 
b) przy pomocy podwykonawcy/-ów (w wymaganym przez Zamawiającego terminie przedstawimy umowę zawartą z 

podwykonawcą do akceptacji przez Zam.) :  
w zakresie .................................... ......................................................................................... 

2) Oświadczamy, Ŝe wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są prawdziwe. 
3) Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie oraz sposób zgodny z warunkami/ parametrami technicznymi i 

organizacyjnymi, określonymi w „Przewodniku w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu 
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,  dla beneficjentów i instytucji zaangaŜowanych we wdraŜanie programu”. 

                                                                                                                                           
                                                                                                                                            
 
 

 ………........................................................ 
 (podpis upowaŜnionego przedstawiciela 
 Wykonawcy wraz z pieczątką imienną) 

 
 
 

...................................... ............................................... 
(miejscowość, data) (pieczęć firmowa Wykonawcy) 

 
Załącznik nr 3 

                                                           
1 skreślić niewłaściwe; uzupełnić w przypadku podwykonawstwa 
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Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
 

1) Wykonawca oświadcza, iŜ posiada wiedzę, kwalifikacje i umiejętności niezbędne dla prawidłowego wykonania przedmiotu 

umowy.  

2) Wykonawca oświadcza, Ŝe wykona przedmiot umowy w sposób staranny i prawidłowy, zgodnie z informacjami i 

wytycznymi ze strony Zamawiającego. 

3) Zamawiający zobowiązany jest udostępnić Wykonawcy informacje niezbędne dla wykonania przedmiotu umowy w raz z 

logotypem projektu w terminie 2 dni od daty podpisania umowy. 

4) Wykonawca: w terminie 4 dni od daty podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu  

projekt strony internetowej. 

5) Zamawiający ma prawo do minimum 2 korekt przedstawionego projektu strony internetowej.   

6) Wykonawca nie moŜe powierzyć wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.  

7) Na Ŝądanie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia informacji dotyczących postępu prac nad 

przedmiotem umowy. NiezaleŜnie od tego, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania 

Zamawiającego, jeŜeli zachodzą jakiekolwiek okoliczności mogące mieć wpływ na terminowe wykonanie przedmiotu 

umowy. 

8) Wykonawca na dzień przed planowanym terminem przekazania przedmiotu umowy powiadomi o swojej gotowości 

Zamawiającego. 

9) Za moment wykonania umowy rozumie się datę podpisania przez obie strony protokołu odbioru przedmiotu umowy. 

10) Warunkiem otrzymania wynagrodzenia jest pozytywny odbiór przedmiotu umowy określonego umowy potwierdzony 

stosownym końcowym protokołem odbioru, podpisanym przez osoby upowaŜnione przez strony umowy. 

11) Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wypłacone w formie przelewu na konto w terminie  30 dni od daty otrzymania przez 

Zamawiającego faktury/rachunku, wystawionej/go na podstawie końcowego protokołu odbioru.  

12) Za termin dokonania zapłaty wynagrodzenia uwaŜany będzie dzień złoŜenia w banku przez Zamawiającego polecenia 

przelewu. 

 


